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מכרז פומבי מס' 16/2022  לקבלת שירותי ייעוץ אדמיניסטרטיבי
למועצה לקידום נשים במדע וטכנולוגיה
ועדת המכרזים של משרד החדשנות, המדע והטכנולוגיה (להלן – המשרד) פונה לציבור בבקשה לקבלת הצעות למתן שירותי ייעוץ אדמיניסטרטיבי למועצה לקידום נשים במדע וטכנולוגיה (להלן- המועצה) לצורך קידום ותמיכה בפעילות המועצה, כמפורט בהרחבה במסמכי המכרז.
מסמכי המכרז המלאים, בנוסחם המחייב, מפורסמים באתר המשרד תחת הכותרת "פרסומים"
הפרטים שלהלן מיועדים לידיעה בלבד בכל מקרה של סתירה בין המודעה לבין מסמכי המכרז המלאים, יגברו מסמכי המכרז.
השירותים המבוקשים:
השירותים הנדרשים מהיועצ/ת הם מתן סיוע אדמיניסטרטיבי מקצועי למועצה, כולל ליווי עבודת המועצה ומתן מענה כולל לצרכים, כמפורט בהרחבה בסעיף 2 למכרז.
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1. המציע/ה בעל/ת ניסיון מוכח בעבודת מזכירות. 
1. בעל/ת ניסיון של 3 שנים בהפעלת פרויקטים / קידום שיתופי פעולה עם גורמים ממשלתיים / ציבורים או  עם ארגוני מגזר שלישי, מוסדות אקדמיים או המגזר העסקי.
1. זמינות וגמישות לשעות עבודה ולפגישות ככל שיידרש ובאופן סביר ומתואם מראש (נדרש להצהיר על זמינות וגמישות עקרונית של לכל הפחות 120 שעות עבודה בחודש).
1. למציע/ה שליטה טובה מאוד ויכולת עבודה גבוהה בסביבה ממוחשבת הכוללת שליטה מלאה בתוכנות office ובחיפוש מידע באינטרנט. 
1. למציע/ה שליטה מלאה בשפה העברית ושליטה טובה מאוד בשפה האנגלית.
1. אין חשש לניגוד עניינים בנוגע למתן השירותים.
1. עוסק מורשה ברשויות המס ובעל אישור ניהול ספרים תקף לשנה השוטפת (תאגיד רשאי להגיש הצעה למכרז ובלבד שיציע עובד מטעמו בו מתקיימים תנאי הסף המקצועיים. במקרה כזה, נדרש כי התאגיד יהיה רשום במרשם רשמי בארץ כדין).

היקף ומשך ההתקשרות:
היקף ההתקשרות יהיה עד 120 שעות ייעוץ בחודש. משך ההתקשרות יהיה לתקופה של שנה (עם אופציה להארכת ההתקשרות עד לארבע תקופות נוספות בנות שנה כל אחת). 
התאריך אחרון להגשת ההצעות הוא יום ב', ו׳ בחשוון ה׳תשפ״ג, 31 באוקטובר 2022  עד השעה 12:00.
ההצעות יוגשו ל"תיבת המכרזים" של המשרד, רחוב קלרמון גאנו 3, בניין ג', ירושלים, קומה 3, 
ליד חדר 302.
[bookmark: _Ref279591285]שאלות הבהרה ניתן להפנות רק בדוא"ל, לכתובת Rachelr@most.gov.il  עד 19.10.22 בשעה 12:00. 
מסמכי המכרז המלאים הכוללים את פירוט השירותים והיקפם, תנאים, מסמכים נדרשים, אופן ההגשה, אופן הערכת ההצעות ותנאי ההתקשרות והתמורה מפורסמים באתר האינטרנט של המשרד בכתובת:http://www.most.gov.il   תחת הלשונית "פרסומים".
בכל מקרה של סתירה בין האמור לעיל לבין מסמכי המכרז המלאים יגברו מסמכי המכרז.
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